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BACK MANUALI >
TASTI UTILI PER OPERARE SULLE MASCHERE

TAB

sposta il fuoco da un controllo all’altro in avanti

SHIFT-TAB

sposta il fuoco da un controllo all’altro all’indietro

FRECCETTE

sposta il cursore carattere da un carattere all’altro dentro una casella di edit

INVIO

conferma il valore selezionato in una finestra che mostra un quesito (tipo OK-CANCEL oppure YES-NO

HOME

va all’inizio del testo in una casella di edit
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FINE

va alla fine del testo in una casella di edit

CANC

cancella il carattere a destra in una casella di edit

BACKSPACE

cancella il carattere a sinistra in una casella di edit

SHIFT+movimento

evidenzia in blu il testo

CTRL+C

mette nel ritaglio di windows il testo evidenziato

2/8



manuale

CTRL+V

copia nel ritaglio di windows il testo evidenziato

ESC

Annulla l'ultima digitazione o selezione fatta in un controllo.

Se non vi sono state digitazioni evidenzia in blu il testo di una casella di edit semplice (non multiriga)

ALT+LETTERA SOTTOLINEATA

equivale a cliccare con il mouse il pulsante con quella lettera sottolineata

CARATTERE
QUALSIASI nelle
liste a discesa a decodifica diretta

premendo un carattere viene proposto il primo valore che inizia con quel carattere.

Attenzione c’e un altro tipo di liste per cui la regola non vale. Bisogna provare.
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F8

sfoglia in avanti le form multipagina

F7

sfoglia all'indietro le form multipagina

ALT+F4

chiude la form.

SHIFT+CANC

Cancella il testo evidenziato e o mette nel ritaglio di windows

SHIFT+INS

Riporta il contenuto del ritaglio di windows

ALT+TAB
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consente di passare da un programma attivo ad un altro

TASTI UTILI PER OPERARE SULLE GRIGLIE

F2

Passa alla modalita cursore dentro la cella (le freccette servono per muoversi fra i caratteri della cella)

ESC

Passa alla modalita supercursore fra celle (le freccette servono per muoversi fra le celle)

In modalita cursore

Funzionamento nellambito della cella, come in una casella di edit standard

FRECCETTE

HOME

FINE
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CANC

BACKSPACE

SHIFT+movimento

CTRL+C

CTRL+V

In modalita supercursore

FRECCETTE

Spostano da una cella all’altra

HOME
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va sulla prima colonna

FINE

va sull’ultima colonna

CTRL+HOME

va sulla prima colonna

CTRL+FINE

va sull’ultimo record

INS

inserisce un record

CTRL+CANC

elimina un record
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PG UP

va su di un gruppo di record

PG DOWN

va giu di un gruppo di record

INVIO

Dalla modalita supercursore passa alla modalita cursore fra celle evidenziando il testo contenuto nella c

Dalla modalita cursore passa alla modalita supercursore.
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